POLITECHNIKA KRAKOWSKA
IM. TADEUSZA KOSCIUSZKI

KARTA PRZEDMIOTU

obowiazuje studentéw rozpoczynajacych studia w roku akademickim 2025/2026

Wydziat Mechaniczny

Kierunek studiéw: Inzynieria i Zarzadzanie Produkcja Profil: Ogolnoakademicki
Forma sudiéw: stacjonarne Kod kierunku: liZP
Stopien studiéw: |

Specjalnosci: Inzynieria jakosci w produkcji zautomatyzowanej,Zréwnowazona i inteligentna produkcja,Komputerowo
wspomagane wytwarzanie

1 INFORMACJE O PRZEDMIOCIE

NAZWA PRZEDMIOTU Aplikacje biurowe wspomagajace zarzadzanie

NAZWA PRZEDMIOTU

Office applications supporting management
W JEZYKU ANGIELSKIM bp pp & &

KOD PRZEDMIOTU WM IIZP oIS B20 25/26
KATEGORIA PRZEDMIOTU Przedmioty podstawowe
LiczBA PUNKTOW ECTS 3.00

SEMESTRY 1

2 RoODzAJ ZAJEC, LICZBA GODZIN W PLANIE STUDIOW

LABORATORIUM
SEMESTR WYKLAD CWICZENIA LABORATORIUM| KOMPUTERO- PROJEKT SEMINARIUM
WE
1 0 0 0 45 0 0

3 CELE PRZEDMIOTU

Cel 1 Zapoznanie studentéw z mozliwosciami wsparcia za pomoca standardowych pakietéw biurowych (edytor,
arkusz kalkulacyjny, program prezentacyjny) pracy inzyniera w zakresie zarzadzania

Cel 2 Przekazanie studentom umiejetnosci efektywnego wykorzystania standardowych pakietéw biurowych (edytor,
arkusz kalkulacyjny, program prezentacyjny) do wspomagania pracy inzyniera w zakresie zarzadzania

Kod archiwizacji:
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4 WYMAGANIA WSTEPNE W ZAKRESIE WIEDZY, UMIEJETNOSCI I INNYCH
KOMPETENCJI
1 Znajomo$é standardowych pakietow biurowych w zakresie podstawy programowej szkoty $redniej

2 Znajomo$¢ matematyki w zakresie podstawy programowej szkoty sredniej

5 EFEKTY KSZTALCENIA

EK1 Wiedza Student definiuje wytyczne stosowania poszczegdlnych moduléw standardowych pakietéw biurowych
do wspomagania pracy inzyniera w zakresie zarzadzania

EK2 Umiejetnosci Student przygotowuje przejrzysty, komunikatywny i estetyczny raport na potrzeby zarzadza-
nia przedsiebiorstwem korzystajac z danych zrédltowych przygotowanych w arkuszu kalkulacyjnym

EK3 Umiejetnosci Student przygotowuje przejrzysty, komunikatywny i estetyczny arkusz kalkulacyjny stuzacy
jako zrodto danych do raportu

EK4 Umiejetnosci Student przygotowuje przejrzysta, komunikatywna i estetyczna prezentacje z zakresu zarza-
dzania przedsiebiorstwem wykorzystujaca dane liczbowe, tekstowe i graficzne z arkusza kalkulacyjnego oraz
raportu

6 TRESCI PROGRAMOWE

LABORATORIUM KOMPUTEROWE

TEMATYKA ZAJEC LiczBa

Lp . .
OPIS SZCZEGOLOWY BLOKOW TEMATYCZNYCH GODZIN

(podlega zmianom; mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢ zdalnych/elearning) Blok 1:
Podstawy formatowania dokumentow inzynierskich Interfejs edytora, nawigacja,
podstawowe funkcje Zaawansowane standaryzowane formatowanie tekstu (style,
nagtowki, listy) Wstawianie i formatowanie tabel, obrazéw, wykreséw Tworzenie
spisdéw treséci, numeracji stron, przypiséw Blok 2: Zaawansowane narzedzia dla
inzynieréw, szablony i automatyzacja Wstawianie réwnan matematycznych

i symboli Recenzja tekstu ($ledzenie zmian, komentarze) Tworzenie szablonow
raportow technicznych Korespondencja seryjna (np. generowanie dokumentow

z danymi) Zapis i eksport do PDF /innych formatow, uwarunkowania prawne
formatéw, formaty Open Document

K1

(podlega zmianom; mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢ zdalnych/elearning) Blok 3:
Prezentacje techniczne podstawy Projektowanie slajdow (layout, szablony,
kolorystyka) Wstawianie wykresow, schematoéw, diagraméw Animacje i przejscia
(umiar w stosowaniu!) Blok 4: Prezentacje dla inzynieréw Tworzenie prezentacji
projektowych (case study) Wizualizacja danych (tabele, wykresy z arkusza
kalkulacyjnego) Cwiczenia z wystapieri publicznych (prezentacja przed grupa)

K2

(podlega zmianom; mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢ zdalnych/elearning) Blok 5:
Wprowadzenie do arkusza kalkulacyjnego dla inzynieréw Interfejs, wprowadzanie
danych, formatowanie. Proste formuty: SUMA, SREDNIA, JEZELI. Wykresy
(liniowe, stupkowe, punktowe).

K3

(podlega zmianom; mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢ zdalnych/elearning) Blok 6:
Analiza danych Sortowanie, filtrowanie, tabele przestawne. Funkcje logiczne

i tekstowe: m.in. JEZELI, WYSZUKAJ.PIONOWO, ZYACZ. TEKSTY. Przyktad
z analizy efektywnosci produkcji

K4
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LABORATORIUM KOMPUTEROWE

Lp

TEMATYKA ZAJEC
OPIS SZCZEGOLOWY BLOKOW TEMATYCZNYCH

LiczBA
GODZIN

K5

(podlega zmianom; mozliwo$¢ prowadzenia zajeé zdalnych/elearning) Blok 7-8:
Zaawansowane obliczenia Funkcje statystyczne: KORELACJA,
ODCH.STANDARDOWE, UFNOSC. Analiza Co-jesli (menedzer scenariuszy,
wykresy danych). Regresja liniowa, analiza wariancji Przyklad ze statystyki

w kontroli jakosci: éwiczenie Czy partia produktéw jest w normie?

K6

(podlega zmianom; mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢ zdalnych/elearning) Blok 9:
Wizualizacja i raportowanie Zaawansowane wykresy (histogramy, wykresy
Pareto). Laczenie danych z zewnetrznych zrodet. Przyktad z symulacji
decyzyjnych: éwiczenie Czy optaca sie kupi¢ nows maszyne?

K7

(podlega zmianom; mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢ zdalnych/elearning) Blok 10-11:

Solver optymalizacja w inzynierii Wprowadzenie do metod optymalizacji

w Solverze: a)Krotkie omowienie metody Simplex (bez szczegdtow
matematycznych, ale z informacja, ze Solver ja stosuje dla problemow
liniowych), b)Ro6znica miedzy problemami liniowymi (Simplex) a nielinjowymi
(algorytmy gradientowe), Instalacja i konfiguracja dodatku Solver, Definiowanie
problemu (cel, zmienne decyzyjne, ograniczenia), Obszary zastosowari:
a)Minimalizacja kosztow produkcji, b)Maksymalizacja wydajnosci procesu,
c¢)Rozwiazywanie ukladow réwnan nieliniowych, Integracja wynikéow z raportami
(Word) i prezentacjami (PowerPoint).

K8

Zaliczenie przedmiotu

7 NARZEDZIA DYDAKTYCZNE

N1 Cwiczenia laboratoryjne
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8 OBCIAZENIE PRACA STUDENTA

FORMA AKTYWNOSCI

SREDNIA LICZBA GODZIN
NA ZREALIZOWANIE

AKTYWNOSCI
Godziny kontaktowe z nauczycielem akademickim, w tym:
Godziny wynikajace z planu studiow 45
Konsultacje przedmiotowe 5
Egzaminy i zaliczenia w sesji 0

Godziny bez udzialu nauczyciela akademickiego wynikajace z nakladu p

racy studenta, w tym:

Przygotowanie sie do zaje¢, w tym studiowanie zalecanej literatury 0

Opracowanie wynikow 0

Przygotowanie raportu, projektu, prezentacji, dyskusji 25
SUMARYCZNA LICZBA GODZIN DLA PRZEDMIOTU WYNIKAJACA Z 75
CALEGO NAKEADU PRACY STUDENTA

SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW ECTS DLA PRZEDMIOTU 3.00

9 SPOSOBY OCENY
OCENA FORMUJACA

F1 Test zaliczeniowy
F2 Ocena skoringowa z raportu
F3 Ocena skoringowa z arkusza kalkulacyjnego

F4 Ocena skoringowa z prezentacji

OCENA PODSUMOWUJACA

P1 Srednia wazona ocen czastkowych

WARUNKI ZALICZENIA PRZEDMIOTU

‘W1 Uzyskanie oceny pozytywnej z raportu

‘W2 Uzyskanie oceny pozytywnej z arkusza kalkulacyjnego
‘W3 Uzyskanie oceny pozytywnej z prezentacji

‘W4 Uzyskanie oceny pozytywnej z testu zaliczeniowego

W5 Obecnosé na zajeciach zgodnie z zapisem w regulaminie studiow

KRYTERIA OCENY
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EFEKT KSZTALCENIA 1

NA OCENE 2.0 Student nie uzyskal przynajmniej 50% punktow z testu zaliczeniowego

NA OCENE 3.0 Student uzyskal 50% punktow z testu zaliczeniowego

NA OCENE 3.5 Student uzyskal 60% punktow z testu zaliczeniowego

NA OCENE 4.0 Student uzyskal 70% punktow z testu zaliczeniowego

NA OCENE 4.5 Student uzyskal 80% punktow z testu zaliczeniowego

NA OCENE 5.0 Student uzyskal 90% punktow z testu zaliczeniowego

EFEKT KSZTALCENIA 2

NA OCENE 2.0 Student. nie qzyskal.w trakcie wykonywania ¢éwiczeni przynajmniej 50% punktow
w tabeli skoringowej z raportu

NA OCENE 3.0 Stud'ent uzyskal w trakcie wykonywania ¢wiczenn 50% punktow w tabeli
skoringowej z raportu

NA OCENE 3.5 Stuq.ent uzyskal w trakcie wykonywania ¢wiczenn 60% punktéw w tabeli
skoringowej z raportu

NA OCENE 4.0 Stu@ent uzyskal w trakcie wykonywania ¢wiczenn 70% punktow w tabeli
skoringowej z raportu

NA OCENE 4.5 Stud.ent uz;yskal w trakcie wykonywania é¢wiczenn 80% punktow w tabeli
skoringowej z raportu

NA OCENE 5.0 Stud'.ent uzyskal w trakcie wykonywania ¢wiczenn 90% punktow w tabeli
skoringowej z raportu

EFEKT KSZTALCENIA 3

NA OCENE 2.0 Student. nie u.zyskal.w trakcie Wykonywapla ¢wiczen przynajmniej 50% punktow
w tabeli skoringowej z arkusza kalkulacyjnego

NA OCENE 3.0 Stu@ent uzyskal w trakcie wykopywama ¢wiczenn 50% punktéow w tabeli
skoringowej z arkusza kalkulacyjnego

NA OCENE 3.5 Stu@ent uzyskal w trakcie wyko.nyvvama éwiczenn 60% punktow w tabeli
skoringowej z arkusza kalkulacyjnego

NA OCENE 4.0 Stud.ent uzyskal w trakcie Wyko.nywama éwiczenn 70% punktow w tabeli
skoringowej z arkusza kalkulacyjnego

NA OCENE 4.5 Stud'.ent uzyskal w trakcie wyko'nywanla éwiczen 80% punktow w tabeli
skoringowej z arkusza kalkulacyjnego

NA OCENE 5.0 Student uzyskal w trakcie wykonywania ¢wiczen 90% punktow w tabeli

skoringowej z arkusza kalkulacyjnego

EFEKT KSZTALCENIA 4
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Student nie uzyskal w trakcie wykonywania éwiczen przynajmniej 50% punktow

NA OCENE 2.
k2.0 w tabeli skoringowej z prezentacji

NA OCENE 3.0 Stuc%ent uz;yskal w trak(fe wykonywania éwiczenn 50% punktéow w tabeli
skoringowej z prezentacji

NA OCENE 3.5 Stud'.ent uzyskal w trakc'}e wykonywania ¢wiczen 60% punktow w tabeli
skoringowej z prezentacji

NA OCENE 4.0 Stu@ent uzyskal w trakc&e wykonywania ¢wiczenn 70% punktow w tabeli
skoringowej z prezentacji

NA OCENE 4.5 Stud.ent uzyskal w trak(?}e wykonywania é¢wiczenn 80% punktow w tabeli
skoringowej z prezentacji

NA OCENE 5.0 Student uzyskal w trakcie wykonywania ¢wiczenn 90% punktow w tabeli

skoringowej z prezentacji

10 MACIERZ REALIZACJI PRZEDMIOTU

EFEKT
KSZTALCENIA

ODNIESIENIE
DANEGO EFEKTU
DO SZCZEGOLO-
WYCH EFEKTOW

ZDEFINIOWA-

NYCH DLA

PROGRAMU

CELE TRESCI NARZEDZIA

SPOSOBY OCENY
PRZEDMIOTU PROGRAMOWE DYDAKTYCZNE

EK1

M1_ W01
M1_Wo8
M1_Wi1l Cel 1 K1 K2 K3 N1 F1
M1_ W13
M1_W15

EK2

M1 U09

M1_Ul1 Cel 2 K1 N1 F2
M1_U12

EK3

M1_U09 K3 K4 K5 K6
M1_Ull Cel 2 N1 F3

M1 U12 K7 K8

EK4

M1 U09

M1_Ul1 Cel 2 K2 N1 F4
M1 _U12
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11 WYKAZ LITERATURY
LITERATURA PODSTAWOWA

[1 | [zbiorowe] — Jak pisaé i redagowaé. Poradnik redaktora. Wzory tekstow uzytkowych, Warszawa, 2010, PWN

12 INFORMACJE O NAUCZYCIELACH AKADEMICKICH
OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA KARTE

dr hab. inz., prof. PK Jacek Pietraszek (kontakt: jacek.pietraszek@pk.edu.pl)

13 ZATWIERDZENIE KARTY PRZEDMIOTU DO REALIZACJI

(miejscowos¢, data) (odpowiedzialny za przedmiot) (dziekan)
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